Менеджер по работе с клиентами

	Прямой работодатель
	ООО "Специнструмент"

	Контактное лицо
	Роман Юрьевич

	E-mail
	shalimov@4967.pro

	Условия работы




	Город
	Серпухов   →   на карте

	Заработная плата
	от 30 000 руб.

	Место работы
	На территории работодателя

	График работы
	Полный рабочий день

	Условия
	Испытательный срок - 3 месяца;
График работы - 5/2 с 8.00 до 17.00
Оформление по ТК РФ
Оклад + %

	Обязанности
	Прием заказов от клиентов (эл.почта; телефонные звонки)
Обработка и внесение заказов в 1С;
Выставление счетов и коммерческих предложений, контроль предоплат.
Коммуникация с клиентом по согласованию технических аспектов заказа;
Ведение клиентской базы, Работа с документами.

	Требования к кандидату 



	Образование
	Среднее специальное

	Опыт работы
	От 1 года

	Требования
	Опытный пользователь ПК; Знание MS Office; Опыт работы; Коммуникабельность;Ответственность 
Желание и готовность зарабатывать; 
Нацеленность на результат;Пунктуальность;Стрессоустойчивость
Грамотная речь.


